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Drejtoria e Burimeve Njerézore dhe Shérbimeve Mbéshtetése

NJOFTIM
PER POZICION TE LIRE PUNE
SEKRETAR | PERGJITHSHEM NE KOMISIONIN QENDROR TE ZGJEDHJEVE

PROCEDURA E PRANIMIT NE KATEGORINE E NIVELIT TE LARTE DREJTUES.

Né zbatim té nenit 32 té ligjit nr.152 daté 30.05.2013 “Pér népunésin civil”, i ndryshuar, té¢ Kreut VIII
té Vendimit nr. 118, daté 05.03.2014 Késhillit t&¢ Ministrave “Pér procedurat ¢ emérimit, rekrutimit,
menaxhimit dhe pérfundimit té marrédhénies né shérbimin civil t€ népunésve civilé té nivelit té larté
drejtues dhe té anétaréve t&8 TND-s€” i ndryshuar, Komisioni Qendror i Zgjedhjeve, njofton se:

Né Administratén e KQZ-sé ka 1(njé) vend té liré pune né pozicionin, Sekretar i Pérgjithshém né
Komisionin Qendror té Zgjedhjeve. Kategoria e pagés I-2.

Afati pér dorézimin e dokumentave: 30.09.2024

Me vendimin nr. 170 prot., daté 30.08.2024 té Komisionerit Shtetéror t€ Zgjedhjeve procedura e
plotésimit té vendit té liré pér pozicionin Sekretar i Pérgjithshém né Komisionin Qendror té Zgjedhjeve
éshté i hapur edhe pér kandidaté té tjeré nga jashté shérbimit civil gé plotésojné kushtet dhe kérkesat
specifike pér pranim né kété kategori.

Pérshkrimi i pérgjithshém i punés (detyrat kryesore) pér kété pozicion jané:

1. Pérgjigjet pér mbikéqgyrjen dhe koordinimin e punés sé Komisionerit Shtetéror té Zgjedhjeve.

2. Ka pérgjegjésiné kryesore té menaxhimit dhe koordinimit t& punés dhe politikave ndérmjet
drejtorive pér zbatimin né ményré eficente té vendimeve té KQZ, urdhrave t¢ Komisionerit
Shtetéror té Zgjedhjeve apo pérdorimin eficent té té gjitha burimeve financiare njerézore pér
arritjen e rezultateve té pércaktuara.

3. Mbikéqyr procesin e pérgatitjes sé projektbuxhetit dhe kontrollon zbatimin e té gjithé treguesve
té tij, pasi miratohet nga Komisioneri Shtetéror i Zgjedhjeve.

4. Nxjerr urdhra né ushtrim té kompetencave ligjore dhe miraton detyrat dhe rregullat e brendshme
té organizimit té strukturave té administratés sé KQZ, né pérputhje me strukturén e KQZ.

5. Ndjek zbatimin e rregullave té etikés té népunésve dhe punonjésve té shérbimeve té KQZ, né
pérputhje me legjislacionin né fugi dhe Rregulloren e Organizimit dhe Funksionimit té
Administratés sé tij.

6. Miraton pérshkrimin dhe kriteret e vecanta pér ¢do pozicion pune t& KQZ.

7. Koordinon népérmjet shérbimeve té burimeve njerézore, punén pér kryerjen e procesit té
vlerésimit té rezultateve né puné, té népunésve civilé, si dhe té shpérblimit té tyre, bazuar né kété
vlerésim.

8. Koordinon punén pér pérgatitjen e raportit vjetor té veprimtarisé sé KQZ dhe ia paraget até pér
miratim Komisionerit.



9. Ndjek procedurat e duhura financiare dhe respekton procedurat e pérshtatshme té kontabilitetit,
me qéllim gé té mbrohen dhe t& menaxhohen si duhet fondet publike.

10. Pércakton rregullat pér regjimin e hyrjeve dhe té daljeve té népunésve té€ KQZ, si dhe té mjeteve
né dispozicion té tyre.

11. Ushtron ¢do kompetencé tjetér, gé i jepet nga Komisioneri Shtetéror i Zgjedhjeve, né pérputhje
me legjislacionin né fugi dhe Rregulloren e Organizimit dhe Funksionimit t&¢ Administratés.

Kérkesat e pérgjithshme pér pranimin né shérbimin civil:

a) té jeté shtetas shqiptar;

b) té keté zotési té ploté pér té vepruar;

C) té zotérojé gjuhén shqipe, té shkruar dhe té folur;

¢) té jeté né kushte shéndetésore gé e lejojné té kryejé detyrén pérkatése;

d) té mos jeté i dénuar me vendim té formés sé preré pér kryerjen e njé krimi apo pér kryerjen e njé
kundérvajtjeje penale me dashje;

dh) ndaj tij té mos jeté marré masa disiplinore e largimit nga shérbimi civil, gé nuk éshté shuar sipas
kétij ligji;

Kushtet minimale gé duhet té plotésojé kandidati pér kété proceduré jané:

a) té jeté népunés civil i konfirmuar, brenda sé njéjtés kategori (ose té njé kategorie mé té ulét, nivel i
mesém drejtues);

b) té mos keté masé disiplinore né fuqgi (t& vértetuar me njé dokument nga institucioni);

C) t€ ketg, té paktén, vlerésimin e fundit “Miré” apo “Shumé miré”;

Kérkesat e vecanta pér kété vend pune jangé;

1. Té zotérojé diplomé té nivelit “Master Shkencor” apo “Master profesional”té pérfituar né fund
té studimeve t€ ciklit t€ dyt€ me 120 kredite dhe me koh&zgjatje normale 2 (dy) vite akademike”,
ose té barasvlershme me to, sipas legjislacionit té arsimit té larté né shkencat Juridike ose
Ekonomike.

2. Te disponojé déshmi/certifikaté dhe té flasé e té shkruajé njé gjuhé té BE, avantazh anglisht.

Pér kandidatét népunés civil, té nivelit t& mesém drejtues:

- Té kené 2 (dy) vjet eksperiencé pune, si népunés civil né nivelin e mesém drejtues ose né
pozicione té barazvlefshme.

Pér kandidatét népunés civil, nivelit té larté drejtues:

- Tékené 1 (njé) vjet eksperiencé pune, si népunés civil né nivelin e larté drejtues ose né pozicione
té barazvlefshme.
Pér kandidatét, nga jashté shérbimit civil:
- Pér kandidaté té tjeré nga jashté shérbimit civil té cilét kané punuar dhe/ose punojné té kené 5
(pesé) vite pérvojé pune né profesion né fushén Ekonomike ose Juridike.
Kandidatét do té vlerésohen pér njohurité e tyre né kéto fusha:
1. Njohuri mbi Kushtetutén e Republikés sé Shqipérisé;
2. Njohuri mbi ligjin nr. 10019, daté 28.12.2008, “Kodi Zgjedhor i Republikés s¢ Shqipérisé: i
ndryshuar;
Njohuri mbi ligjin nr. 44/2015 “Kodi i Procedurave Administrative i Republikés s¢ Shqipérisé”;
Njohuri mbi ligjin nr. 119/2014, “Pér t€ drejtén e informimit”;
Njohuri mbi ligjin nr. 90/2012, “Pér administrimin dhe funksionimin e administratés shtetérore’
Njohuri mbi ligjin nr. 152/2013 “Pér népunésin civil i ndryshuar ;
Njohuri mbi ligjin nr. 913, daté 08.09.2003 “Pér rregullat e etikés né administratén publike”;

b
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Njohuri mbi ligjin nr. 9936, dat€ 26.6.2008, “P&r menaxhimin e sistemit buxhetor né Republikén
e Shqipéris€”, i ndryshuar.

Njohuri mbi ligjin nr. 10 296, daté 8.7.2010 “P&r menaxhimin financiar dhe kontrollin”;
Njohuri mbi vendimin nr. 21, daté 26.02.2024 té Komisionerit Shtetéror té Zgjedhjeve "Pér
miratimin e rregullores pér organizimin dhe funksionimin e brendshém té Komisionit Qendor té
Zgjedhjeve”.

Kandidati duhet té dérgojé me posté ose dorazi né njé zarf té mbyllur, né zyrén e Protokollit té
KQZ-sé, dokumentet e dosjes sé tij personale:

Té gjitha grupet e kandidatéve si mé sipér duhet té dorézojné dokumentacionin si mé poshté:

no
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Letér motivimi pér aplikim né vendin vakant;

Njé kopje té jetéshkrimit (C.V);

Fotokopje e diplomés nése aplikanti disponon njé diplomé té njé universiteti té huaj, atéheré ai
duhet ta keté té njehésuar até prané ministrisé pérgjegjése pér arsimin;

Fotokopje e listés sé notave nése ka njé diplomé dhe listé notash, té ndryshme me vlerésimin e
njohur né Shtetin Shqiptar, atéheré aplikanti duhet ta keté té konvertuar até sipas sistemit
shqiptar;

Fotokopje té librezés sé punés (té gjitha faget qé vértetojné pérvojén né puné);

Vértetim i gjendjes gjygésore;

Veértetim té gjendjes shéndetésore;

Certifikata té kualifikimeve, trajnimeve té ndryshme;

Cdo dokumentacion tjetér qé vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimim shtesé, vlerésimet
pozitive apo té tjera té pérmendura né jetéshkrimin tuaj.

Fotokopje e letérnjoftimit (ID-sé);

Aktin e deklarimit té statusit t& népunésit civil té nivelit t&¢ mesém drejtues (pér kandidatét né
shérbimin civil);

Formularin e vlerésimit té punés pér periudhén Janar — Qershor pér vitin 2024 (pér kandidatét
né shérbimin civil);

Vértetim nga punédhénési i fundit, qé aplikanti nuk ka masé disiplinore né fuqi.

Aplikimi dhe dorézimi i té gjitha dokumentave té cituara mé sipér, do té béhet duke dorézuar me posté
ose fizikisht né mjediset e Komisionit Qendrot té Zgjedhjeve brenda datés 30.09.2024.

Né datén 09.10.2024 brenda 10 (dhjeté) ditéve nga data e afatit té fundit té dorézimit té dokumentacionit
do té shpallet lista e aplikuesve qé ploté€sojné kriteret specifike pér t’iu nénshtruar konkursit, né portalin
“Shérbimi Kombétar i Punésimit”, né€ fagen zyrtare té€ KQZ-sé dhe né stendén e informimit té publikut.

Kandidatét e skualifikuar do té njoftohen individualisht nga njesia pérgjegjése pér shkaget e
moskualifikimit, né té njéjtén dité me shpalljen e listés sé verifikimit paraprak.

Kandidatét e pakualifikuar paragesin ankesat me shkrim prané njesisé pérgjegjése, brenda 5 ditéve
kalendarike nga data e njoftimit individual dhe ankuesi merr pérgjigje brenda 2 ditéve kalendarike nga
data e depozitimit té saj.

TESTIMI ME SHKRIM DHE INTERVISTA E STRUKTURUAR ME GOJE DO TE ZHVILLOHET NE KQZ NE
DATEN 31.10.2024 ORA 10-00

Meényra e vilerésimit t& Kandidatéve;

Kandidatét do té vlerésohen nga Komiteti i Pérhershém i Pranimit.


https://www.akshi.gov.al/Legjislacioni/vkm_nr_710_per_krijimin_dhe_funksionimin_e_sistemeve.pdf
https://www.akshi.gov.al/Legjislacioni/vkm_nr_710_per_krijimin_dhe_funksionimin_e_sistemeve.pdf
https://www.akshi.gov.al/Legjislacioni/vkm_nr_710_per_krijimin_dhe_funksionimin_e_sistemeve.pdf

Totali i pikéve té vlerésimit té kandidatit &shté 100, té cilat ndahen pérkatésisht:
Vlerésimin e jetéshkrimit té kandidatéve, gé pérfshin né vlerésimin e arsimit, ekperiencés dhe
trajnimeve té lidhura me fushén, sidhe vlerésimet e arritjeve vjetore, 10 piké;
Testim me shkrim, 40 piké;
Intervistén e strukturuar me gojé, 50 pike.
Pas zhvillimit té testimit me shkrim kandidatét do té njoftohen individualisht népérmjet njésisé
pérgjegjése né lidhje me datén dhe orén e zhvillimit té intervistés sé strukturuar me gojé.

KKP-ja shpall listén e kandidatéve fitues té renditur me mbi 70 piké dhe renditjen e tyre duke filluar
nga ai me mé shumé pike.

Né té njéjtén daté kandidatét qé nuk jané shpallur fitues do té njoftohen nga njésia pérgjegjese.
Vendimi merret jo mé voné se 48 (dyzet e teté) oré nga pérfundimi i procedures sé konkurrimit.

Lista e fituesve e pérbéré nga kandidatét qé kané grumbulluar mbi 70 piké, té renditur duke filluar nga
ai me mé shumé piké dhe brenda numrit té pozicioneve pér té cilat konkurrohet, do té shpallet né fagen
e internetit www.kgz.gov.al, dhe né portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit”.

Ankesat nga kandidatét pér rezultatin e pikéve, paragiten me shkrim né KPP, brenda 5 (pes€) ditéve
kalendarike nga data e njoftimit individual dhe ankuesi merr pérgjigje brenda 5 (pesé) ditéve kalendarike
nga data e depozitimit té saj.

Pér njé informacion té métejshém, mund té kontaktoni né adresén e Komisionit Qendror té Zgjedhjeve,
Rruga“Ibrahim Rugova”, Nr.4, Tirané si dhe té konsultoni fagen zyrtare né internet www.kgz.gov.al.
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http://www.kqz.gov.al/
http://www.kqz.gov.al/

