KOMISIONI QENDROR | ZGJEDHJEVE
KOMISIONERI SHTETEROR | ZGJEDHJEVE

PROGRAMI | TRANSPARENCES
PER
KOMISIONIN QENDROR TE ZGJEDHJEVE
(rishikuar 2023)

I.  HYRIE

Né pérputhje me nenin 7 té ligjit nr.119/2014 "Pér té Drejtén e Informimit" éshté pérgatitur
programi i transparencés pér Komisionin Qendror té Zgjedhjeve (KQZ). Ky program pércakton
kornizén ligjore té veprimtarisé sé autoritetit né kuadér té ligjit nr.119/2014 "Pér té Drejtén e
Informimit" (LDI).

Ky program vlerésohet si njé ményré konkrete pérmes sé cilés Autoriteti Publik (kétej e tutje
AP) ndérton dhe rrit transparencén né punén e tij institucionale, nén garanciné e LDI-sé. AP-
ja do té pérditésojé heré pas here Programin e Transparencés, né pérputhje me pikén 2 té
nenit 5 té LDI-s&, minimalisht njé heré né pesé vjet.

Informacioni i béré publik synon té béjé transparencén e veprimtarisé sé punés sé AP-sg,
népérmjet pasqyrimit té detajuar té tij né fagen zyrtare kgz.gov.al si dhe né mjediset e pritjes
sé publikut. Programi i transparencés pasgyrohet né rubrika, tekste/pérmbaijtje, afat kohor
pér bérjen publike té tij, ményrén e bérjes publike si dhe strukturén pérkatése e cila prodhon
ose administron dokumentin.

Né pérmbaijtje té programit té transparencés evidentohet skema e publikimit, e cila pasgyron
menuté ku adresohet dokumenti né fagen zyrtare né internet.

Dokumentacioni i béré publik, do té jeté i pérditésuar né formé e pérmbaijtje. Fagja zyrtare e
KQZ-sé éshté ndértuar né até formé gé mundéson informacion pér publikun pa kérkesé, né
format lehtésisht té kuptueshém. Né rubrikat e fages zyrtare pasqyrohen edhe informacione
gé karakterizohen nga kufizime té identifikimit té té dhénave personale pér shkak té ruajtjes
sé privatésisé sé individéve/subjekteve té dhénave, et;j.

Skema e publikimit paragitet népérmjet tabelés pérmbledhése té evidentuar né kété
program.

Il.  PARIME TE PERGJITHSHME

Parimet kryesore né té cilat mbéshtetet Programi Transparencés sé AP-sé jané:
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"E drejta pér informim" éshté e drejté Kushtetuese e parashikuar né nenin 23 té saj, e
aksesueshme nga té gjithé pa asnjé pérjashtim.

Prezumimi i publikimit maksimal té té dhénave: AP-ja ushtron funksione publike, pér
rrjedhojé informacioni gé rrijedh nga veprimtaria e tij publikohet né pérputhje me
legjislacionin né fuqi.

Zbatimi korrekt i ligjit dhe dispozitave ligjore gé rregullojné né ményré té posagme
veprimtariné e KQZ-sé dhe pérkatésisht: Ligjit nr. 10019, daté 29.12.2008 "Kodi Zgjedhor"
i ndryshuar;

Informacioni pérshtatet né gjuhé té garté e té kuptueshme.

Organ mbikéqyrés i procedurave té informimit publik éshté Komisioneri pér té Drejtén e
Informimit dhe Mbrojtjen e té Dhénave Personale" (kétej e tutje KDIMDP).

Rishikimi i programit té transparencés béhet sipas sé njéjtés proceduré, pérmes sé cilés
éshté béré miratimi i tij.

Informacioni publik pa kérkesé duhet té jeté:

- iploté;

- isakte;

- i pérditésuar;

- ithjeshté né konsultim;

- i kuptueshém;

- lehtésisht i aksesueshém;

- i pajtueshém me dokumentet origjinale né posedim té autoritetit publik.

Sipas ligjit Nr. 119/2014 "Pér té Drejtén e Informimit" ju keni té drejté té aksesoni
informacionet qé mban KQZ. Sidoqoft€, sa heré gé ju kérkoni njé informacion ju duhet té
jeni né pérputhje me rregullat dhe kérkesat e ligjit. Pér mé tepér ¢do kérkesé duhet té
jeté me shkrim sipas formatit té publikuar né fagen zyrtare té internetit té& KQZ-sé ose té
plotésohet elektronikisht sipas formatit elektronik qé do té béhet i aksesueshém né njé
etapé tjetér.

.  INFORMACIONI QE BEHET PUBLIK PA KERKESE

Informacioni i lejuar pér publikim éshté shprehimisht i parashikuar né nenin 7 té ligjit
Nr.119/2014 "Pér té Drejtén e Informimit".

Né pérputhje me kété program transparence té miratuar KQZ vendos né dispozicion té
publikut né fagen e tij té internetit kgz.gov.al dhe né mjediset e pritjes sé publikut,
kategorité e méposhtme té informacionit:

Strukturén organizative té autoritetit publik;

Tekstet e plota, té konventave gé jané ratifikuar, té ligjeve, té akteve nénligjore, té
kodeve té sjelljes, dokumente politikash, té€ manualit ose ndonjé dokument tjetér gé ka
lidhje me ushtrimin e funksioneve té tij dhe gé prek publikun e gjeré;
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Informacion pér procedurat gé duhen ndjekur pér té béré njé kérkesé pér informim,
adresén postare dhe elektronike pér depozitimin e kérkesave pér informim, si dhe
procedurat e ankimit té vendimit pérkatés;

Té dhéna pér vendndodhjen e zyrave té autoritetit publik, orarin e punés, emrin dhe
kontaktet e koordinatorit pér té drejtén e informimit;

Té dhéna pér arsimin, kualifikimet dhe pagat e funksionaréve, té cilét kané detyrimin pér
deklarimin e pasurisé, sipas ligjit, strukturat e pagave pér népunésit e tjeré, si dhe njé
pérshkrim té procedurave té zgjedhjes, kompetencave dhe detyrave té funksionaréve té
larté té autoritetit publik dhe procedurén gé ata ndjekin pér té marré vendime;
Mekanizmat monitorues dhe té kontrollit gé veprojné mbi autoritetin publik, pérfshiré
planet strategjike té punés, raportet e auditimit nga Kontrolli i Larté i Shtetit ose subjekte
té tjera, si dhe dokumentet qé pérmbajné tregues té performancés sé autoritetit;

Té dhéna pér buxhetin dhe planin e shpenzimeve pér vitin financiar né vijim dhe vitet e
kaluara, si dhe ¢do raport vjetor pér zbatimin e buxhetit. Né ato raste kur autoriteti
publik vetéfinancohet nga tarifat e licencave ose ¢do formé tjetér e financimit té
drejtpérdrejté nga subjektet e rregulluara prej tij, béhen publike edhe dokumentet gé
tregojné gjendjen e shlyerjes sé detyrimeve nga subjektet e licencuara;

Informacion pér procedurat e prokurimit apo procedurat konkurruese té
koncesionit/partneritetit publik privat, pérkatésisht, sipas parashikimeve té ligjit nr. 9643,
daté 20.12.2006, "Pér prokurimin publik", dhe té ligjit nr. 125/2013, "Pér koncesionet dhe
partneritetin publik privat”, gé kryhen pér llogari té autoritetit publik, duke pérfshiré:
listén e kontratave té lidhura, shumén e kontraktuar, palét kontraktuese dhe pérshkrimin
e shérbimeve apo mallrave té kontraktuara, informacionin pér zbatimin dhe monitorimin
e kontratave, si dhe udhézues e politika té ndryshme;

Informacion pér shérbimet qé autoriteti i jep publikut, pérfshiré standardet pér cilésiné e
shérbimit, njé pérshkrim té kategorive dhe formave té ndihmés shoqgérore,
subvencioneve té dhéna nga autoriteti publik dhe té procedurave pér t'i pérfituar ato,
informacione dhe dokumente gé kérkohen shpesh, ¢do informacion tjetér qé gjykohet i
dobishém nga autoriteti publik;

Cdo mekanizém dhe proceduré pér bérjen e kérkesave dhe ankesave, né lidhje me
veprimet ose mosveprimet e autoritetit publik, procedura, pérmes sé cilés personat e
interesuar mund té paragesin mendimet e tyre apo té ndikojné né ¢farédo ményre tjetér
né hartimin e ligjeve, té politikave publike apo ushtrimin e funksioneve té AP-s&, njé
pérshkrim té thjeshté té sistemit qé pérdor autoriteti publik pér mbajtjien e
dokumentacionit, té llojeve, formave té dokumenteve, si dhe té kategorive té
informacionit gé béhet publik pa kérkeség;

AP-ja, gjithashtu, krijon dhe arkivon njé kopje digjitale té fages zyrtare té tij né internet,
té plotésuar me informacionin gé kérkohet né programin e miratuar té transparences, si
dhe pér metodat, mekanizmat dhe periodicitetin e publikimit té informacioneve publike,
té cilat vihen né dispozicion té publikut pa kérkeség;

Aktet gé pérmbajné rregulla, norma apo kufizime té té drejtave dhe lirive themelore té
individit, si dhe me efekt té drejtpérdrejté pér ta, béhen publike me ané té afishimit apo
postimit né fagen zyrtare té internetit, brenda 48 oréve prej miratimit té aktit nga AP-ja.
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Informacioni i publikuar sipas késaj skeme, pérditésohet sa heré ai ndryshon.

V.

TABELA PERMBLEDHESE E PROGRAMIT TE TRANSPARENCES SE KQZ-sé

Kategorité e Baza Dokumenti/ Afati kohor pér | Ményra e Struktura
informacionit ligjore Pérmbajtja publikim publikimit Pérgjegjése
publik pa kérkesé
Pérshkrim i Neni Vendim Menjéheré pas | Né fagen zyrtare, | Drejtoria e
strukturés 7/1/a/d miratimi: miratimit té né menuné Burimeve
orga n'izative, Organigrama a'ktit nga "'I:ra nsparen.ca", Njerézore
funksioneve dhe titullari / KQZ Né programin e dhe e
detyrave té Struktura e ose aktit transparencés, i Shérbimeve
autoritetit publik. Pagave emérimit; cili éshté i Mbéshtetése
Tabelé Brenda 10 pozicionuar né
Funksioneve ditéve/ pune fagen e pare té
detyrave dhe nga momentii | www.kgz.gov.al
kompetencave | Miratimit te
té drejtuesve, programit te" _
arsimi dhe transparencés;
kualifikimet
Vizioni;
Misioni;
Anétarét;
Rregullore e
Brendshme e
pérshkrimit té
punéve;
Emri
Funksionaréve,
Akte Neni Kushtetuta, Pas botimit né | Né fagen zyrtare | Drejtoria e
ndérkombétare 7/1/b Kodi Fletoren né menuné Ligjshmérisé
ligje; Zgjedhor; Zyrtare; “Legjislacion”, né
akte nénligjore; Marréveshje Pas miratimit fagen kryesore.
dokument Mirékuptimi; té aktit nga
politikash; Vendime té KQz/
dokument tjetér. Kolegijit Komisioneri
Zgjedhor; Menjéheré pas
dorézimit né
KQZ. Pas
publikimit
Akte Fletoren Né fagen zyrtare | Té gjitha
KQZ-sé zyrtare né menuné “Akte | Drejtorité
(Vendime dhe té KQZ-s&”
Udhézime); Pérditésohet
Arkiva e rast pas rasti
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Akteve té KQz-
SE;

Rregullore té
KQz

Raporte pér

Menjéheré pas

Né fagen zyrtare

Sekretari i

Kuvendin; dorézimit né né menuné Pérgjithshém
Rezoluta e Kuvend; “Raporte”;
Kuvendit; Menjéheré pas
miratimit nga
Kuvendi;
Informacion pér Neni Shpjeguese Pas miratimit Né fagen zyrtare, | Drejtoria e
procedurat gé 7/1/c/g (sipas Kreut VI té programit né menuné Logjistikés
duhen ndjekur pér té té “Transparenca”; dhe
té béré njé kérkesé programit té transparencés. Digjitalizimit
pér informim, Transparencés) | Menjéheré né
adresén postare Format rast
dhe elektronike Kérkesé; ndryshimesh; Koordinatori
pér depozitimin e Format pér té
kérkesave pér Ankesé; Drejtén e
informim, si dhe Adresa Informimit
procedurat e Postare
ankimit té info@kqgz.gov.al
vendimit pérkatés.
Shpjeguese; Pas miratimit Né fagen zyrtare, | Sekretari i
Té dhéna pér Neni7/1/¢ | Lista e té programit té | né menuné Pérgjithshém
vendndodhjen e koordinatoréve | Transparencés | “Transparenca”;
zyrave té Drejtoria e
autoritetit publik, Burimeve
orarin e punés, Njerézore
emrin dhe dhe e
kontaktet e Shérbimeve
koordinatorit pér Mbéshtetése
té drejtén e
informimit. Koordinatori
pér té
Drejtén e
Informimit
Pérshkrim i Neni Kodi Menjéheré pas | Né fagen zyrtare, | Drejtoria e
procedurave té 7/1/d Zgjedhor; botimit né né menuné Rreth | Burimeve
zgjedhjes, Rregullore fletoren "KQz-se", Njerézore
kompetencave té Pér organizimin | zyrtare; dhe e
funksionaréve té e mbledhjeve Shérbimeve
larté dhe te Mbéshtetése

procedura e
ndjekjes pér

Komisionit
Rregullator dhe
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marrjen e KAS;
vendimeve.
Mekanizmat Neni7/1/ | Raportet e Menjéheré pas | Né fagen zyrtare, | Sekretarii
monitorues; dh KLSH-sé, depozitimit né | né menuné Pérgjithshém
raporte auditi; KQZ ose “Transparenca”
dokumentet me publikimit né Drejtoria e
tregues fagen zyrtare Subjekteve
performance té auditituesit; Zgjedhore,
Mbikéqyrjes
Financimit
Raporte Auditi Menjéheré pas | Né menuné dhe
té miratimit té “Raporte”; Monitorimit
Brendshém; tyre nga AP;
Drejtoria e
Subjekteve
Zgjedhore,
Mbikéqyrjes
Raporte Menjéheré Né fagen zyrtare, | Financimit
Auditimi/mo sapo né menuné dhe
nitorimi té depozitohen 'Kéndi i Monitorimit
Partive Politike; | né KQZ; Subjekteve/Té
dhéna pér Drejtoria e
financimin/Raport | Subjekteve
e" Zgjedhore,
Mbikéqyries
Financimit
dhe
Monitorimit
Raportet e Gjaté muajit té
Monitorimit té fushatés Zédhénési
Medias; zgjedhore,
menjéheré
sapo
depozitohen Né fagen zyrtare
né KQZ nga né menuné
AMA; “Raporte";
Raportet e
auditimit pér Sapo Drejtoria e
listén e depozitohen Logjistikés
zgjedhésve; nga auditét dhe

tekniciené né
KQz;

Digjitalizimit
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Buxheti Neni Buxheti Pérditésohet Né fagen Drejtoria e
7/1/e periodikisht zyrtare, né Menaxhimit té
menuné Buxhetit;
Raporte e | Cdo 3/6/9/12 muaj | "Transparenca";
monitorimit
financiar té
KQZ-sé,
Informacion pér Neni Regjistri i Menjéheré pas | Né fagen Sekretari i
procedurat e 7/1/é parashikimit té dérgimit né zyrtare, né Pérgjithshém;
prokurimit. prokurimeve; APP; menuné
Regjistri i "Transparenca" (Juristi i
realizimit té Prokurimit):
prokurimit dhe
zbatimit té
kontratave;
Shérbimet e Neni Edukimi i E pérhershme, Né fagen Drejtoria e
autoritetit pér 7/1/f zgjedhésve, pérditésohet zyrtare, né Komunikimit
publikun. strategjia pér periodikisht menuné dhe e
edukim; "Edukimi Koordinimit
Strategjia e Zgjedhor";
Edukimit, Spote,
postera,
fletpalosje,
edukim né
distancé,
zgjedhésit me
aftési té
kufizuar,
zgjedhésit e
pakicave
kombétare,
aktivitete;
Trajnimet; E pérhershme, Né fagen Drejtoria
Strategjia e pérditésohet zyrtare, né E Logjistikés dhe
Trajnimeve periodikisht; fage té paré, Digjitalizimit;
Trajnuesit; menuja "Zonat
Manuale/Tutor dhe Drejtoria
ials; Komisionet Administratés
Zonat Zgjedhore" Zgjedhore
Zgjedhore;
Qendrat e
Votimit;
KZAZ-t€; Hartat
zgjedhore;

Rr. “Ibrahim Rugova”, Nr. 4, Tirané, Shqipéri | info@kgz.gov.al | www.kgz.gov.al | +3554 4510810 | 7




Dokumentacioni,
Subjektet
zgjedhore;

Rezultatet,

E pérhershme,
pérditésohet
periodikisht;

Pérditésohet
gjaté procesit té
ankimimeve;

né fagen

Drejtoria e
Subjekteve
Zgjedhore,
Mbikéqyries
Financimit dhe
Monitorimit

Drejtoria e

Regjistri i zyrtare, né Ligishmérisé
kérkesave fage té parée,
ankimore menuja
'Ankimimet";
Neni 51, pika 4 e Menjéheré pas
Kodit Zgjedhor publikimit nga
organigée Né fagen Drejtoria
Lista harton listen e zyrtare, né E Logjistikés dhe
Zgjedhésve; zgjedhésve fage té paré, Digjitalizimit;
(DPGJC); menu Kryesore
"Lista
Zgjedhésve";
Menjéheré
sapo ato
depozitohen né
Statistika pér KQZ nga Né fagen Drejtoria e
Hetimet penale | Autoriteti zyrtare né Ligjshmérisé
pér krimet Publik pérkatés | menuné
zgjedhore; (Prokuroria “Transparenca”
Pérgjithshme);
Paragitja e Neni Projekt Akti Pas nénshkrimit | Né fagen Sekretari i
mendimeve né 7/1/gj | ligjor/ nénligjor | té relacionit zyrtare, né Pérgjithshém;
hartimin e pér Aktet gé shogérues menuné
p/akteve, etj. miratohen nga "Rendi i dités Té gjithé
KQZ dhe projekt dhe Njoftime Drejtorité;
akti; publike”;
Mbaijtja e Neni Pas miratimit Né fagen Drejtoria e
dokumentacionit | 7/1/h té Relacionit té | zyrtare, né Burimeve
nga AP; Komisionit té menuné “Akte | Njerézore dhe e
Ekspertizés té KQz- Shérbimeve
sé/Proceverba | Mbéshtetése
let e
mbledhjeve”;
Regjistri i Neni Tabelé Né fagen Né fagen Koordinatori
kérkesave dhe 7/1/i zyrtare, zyrtare, né
pérgjigjeve, sipas Né menuné meénuné
nenit 8 té ligjit “Transparenca”, | “Transparenca”

nr.119/2014.

pérditésohet
cdo tre muaj;
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Informacione dhe | Neni Vénde Pune Né fagen Drejtoria e
dokumente qé 7/1/k zyrtare, né Burimeve
kérkohen shpesh. menuné Njerézore dhe e
“Vénde té lira | Shérbimeve
pune”; Mbéshtetése;
Informacione té Neni Rezultatet e Pas miratimit Né fagen Drejtoria e
tjera té dobishme | 7/1/1 Zgjedhjeve; nga zyrtare, né Logjistikés dhe
Titullari i KQZ- menuné Digjitalizimit;
Sé, "Rezultate
Zgjedhore";
Aktivitete té Menjéheré Né fagen Drejtoria e
ndaluara; sapo ato zyrtare, né Ligjshmérisé;
raportohen né Menuné
Denoncime/ portal; “Kallézo", Drejtoria e
Kallézime; 'Veprimtarité Logjistikés dhe
ndaluara"; Digjitalizimit;

V. Publikim

Né pérputhje me kété program transparence té miratuar, AP-ja vendos né
dispozicion té publikut né fagen e tij té internetit [www.kqz.gov.al] ghe né

mjediset e pritjes sé publikut, kategorité e mésipérme, né njé menu té

vecanté té titulluar "Transparenca".

V1. Procedurat Standarde pér paraqgitjen e kérkesés

pér informim

| . Né ményré qé kérkesa juaj té pérpunohet né ményré eficente, kérkesa

duhet té pérmbajé té dhénat e méposhtme sipas standartit té Lidhjes

Nr. 6, duke pérfshiré té dhénat e méposhtme:

- Emrijuaj

Té pérfshini té dhénat e mjaftueshme apo té sakta pér té

identifikuar apo lokalizuar sa mé miré dokumentin/ informacionin

- Lénda e kérkesés té jeté kérkesé pér informim, né ményré qé kategorizimi,

regjistrimi dhe qarkullimi i kérkesés té béhet nga strukturat pérkatése dhe

Koordinatori pér té Drejtén e Informimit.

- Té pérshkruani sa mé shumé té jeté e mundur dokumentin qé kérkohet/

informacionin e ruajtur nga institucioni, si psh:

Datén e pérafért té krijimit té dokumentit/ nxjerrjes sé Aktit

Titullin ose emrin e Iéndés sé dokumentit/ aktit
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Autorin e dokumentit
Marrésin e dokumentit

2. Té tregoheni té garté se deri né ¢faré shumé ju jeni té gatshém té paguani pér
dokumentin. Té pérfshini té dhéna té mjaftueshme kontakti, pér tu kontaktuar
nga stafi i KQZ-s€, si: email, adresa postare e ploté, numér telefoni.

3. Si rregull KQZ do té ofrojé pérpunimin pa pagesé té kérkesave gé gjenerojné
dokumente deri né 15 fage (bardh e zi dhe/ ose 5 fage me ngjyra) gé jané
Iéshuar brenda vitit kalendarik kur éshté béré kérkesa. Né ¢do rast tjetér, kosto
pér njé kérkesé qé ekziston né formatin elektronik CD/ DVD éshté 300 lek /
CD/DVD + 100 lek shérbim postar brenda vendit. Kosto pér njé kérkesé qé éshté
né format shkresor do té jeté 7 lek fage (fotokopje bardh e zi) ose 20 lek fagja
(fotokopje me ngjyra) + 100 lek shérbim postar brenda vendit. Né ¢do rast
kérkuesi duhet té béjé té garté formatin gé déshiron té marré pér informacionin
e kérkuar. Né rastin se pérpunimi i dokumentit kapércen shumén e treguar né
ményré té vullnetshme nga kérkuesi, KQZ do té njoftojé kérkuesin pér té kryer
pagesén brenda 3 ditéve pune dhe do té ndérpresé pérpunimin e dokumentit.
Né cdo rast tjetér (refuzim pér pagesé apo mospagesé brenda kétij afati 3 ditor)
pérpunimi i dokumentit do té refuzohet.

4. Kérkesa pér informacion duhet té drejtohet tek Koordinatori pér té Drejtén e
Informimit ose né email né adresén postare info@kgz.gov.al. Menjéheré pas

miratimit té kétij programi transparence, Drejtoria e Logjistikés dhe
Digjitalizimit bén transferimin e llogarisé sé pérdoruesit tek Koordinatori pér té
Drejtén e Informimit.

5. Né rast se kérkesa pér informacion éshté e aksesueshme né fagen e internetit
dhe subjekti kérkues nuk ka specifikuar asnjé té dhéné pér formatin e kérkuar,
KQZ do té ofrojé né ményré té menjéhershme informacionin né formén
treguese.

6. Né lidhje me kérkesat ashtu sikundér ¢do shkresé gqé hyn né KQZ, ndigen
parashikimet e Kodit Zgjedhor dhe pasi marrin numrin rendor té protokollit,
regjistrohen me numrin rendor né regjistrin e posacém té kérkesave dhe
pérgjigieve pér informacion, sipas standardit té Lidhjes Nr. |. Né rastin kur
kérkesa vjen né ményré elektronike né sistem apo né postén elektronike,
koordinatori pér té drejtén e informimit menjéheré printon informacion dhe
ndjek procedurén e parashikuar né paragrafin e mésipérm.

7. Me ardhjen e kérkesés, pasi ka marré numrin e protokollit, Komisioneri dhe
Sekretari i Pérgjithshém, shénojné emrat e strukturave gé kané informacionin si
dhe emrin e koordinatorit, i cili siguron qé strukturat pérkatése kané marré
kérkesén dhe kthejné pérgjigje brenda afateve kohore.

Né rast se informacioni kufizohet, atéheré té gjithé personat e pérfshiré né
proces relatojné para Komisionerit té KQZ-sé pér arsyet e mosdhénies sé
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informacionit/dokumentit né dokumentin pérkatés té sigluar nga té gjithé
personat e pérfshiré né proces, duke ndjekur standartin né Lidhjen Nr. 2. Né
rastin se informacioni ekziston dhe nuk ka asnjé pengesé atéheré strukturat e
pérfshiré né proces hartojné pérgjigien dhe pérgatisin dokumentacionin, duke
ndjekur standardin e pércaktuar né Lidhjen Nr. 3.

8. Né rast se gjaté pérpunimit té kérkesés nga strukturat e KQZ-sé vihet re se
kérkohet mé shumé kohé né dispozicion, atéheré Koordinatori pér té Drejtén e
Informimit, pasi ka marré miratimin e strukturave té tjera té pérfshira né
proces, njofton kérkuesin duke ndjekur standartin né lidhjen nr. 4 ose Lidhja Nr.
5.

9. Né rastet kur Koordinatori pér té Drejtén e Informimit mungon, apo nuk éshté i
pranishém, kompetencat e tij merren nga pérfagésuesi i strukturés kryesore e
cila ka prodhuar/pérfituar dokumentin. Né té tilla raste, informacioni né ményré
shkresore ose me TEAMS i komunikohet Koordinatorit pér té Drejtén e
Informimit pér tu njohur.

10. Né rastet kur kérkesa pér informim ka pér objekt njé informacion/dokument gé
éshté klasifikuar si dokument i hapur, por nuk ka pércaktuar asnjé preferencé
pér formén e trajtimit té tij, Koordinatori pér té Drejtén e Informimit, njofton
kérkuesin mbi vendndodhjen e sakté té informacionit né fagen e internetit. Né
rast se kérkuesi pércakton njé format té caktuar pér informacionin/
dokumentin, atéheré KPDI pérkundrejt pagesés sé kryer njofton kérkuesin me
dokumentacionin e kérkuar.

11. Né rast se informacioni qé kérkohet disponohet nga KQZ, kérkuesi, né ¢do rast
duhet té provojé se ka njé interes té ligjshém té drejtpérdrejté, pra éshté palé e
interesuar né procedimin administrativ né fjalé (té kérkuar) pér té marré
vértetime né pérputhje me nenin 51 té Ligjit nr. 8485, daté 12.05.1999 "Kodi i
Procedurave Administrative”. Né ¢do rast tjetér né pérputhje me nenin 54 té
Ligjit Nr. 8485, daté 12.05.1999 "Kodi i procedurave administrative”, i ndryshuar
kérkuesi duhet té provojé se ka njé interes té ligijshém pér té marré dijeni né
lidhje me dokumentet e caktuara.

12.Né rast se kérkesa éshté klasifikuar gabimisht dhe Koordinatori pér té Drejtén e
Informimit nuk ka dijeni pér kérkesén, struktura marrése sapo véren se shkresa
éshté njé kérkesé bazuar né Ligjin Nr. 119/2014 "Pér té Drejtén e Informimit”
njofton menjéheré me shkrim Koordinatorin, i cili siglon datén e marrjes té
njoftimit té shkresés dhe vijon me procedurat pérkatése. Né ¢do rast kérkesa
duhet té trajtohet sipas parashikimeve né Ligjin Nr. 119/2014 dhe vonesat e
mundshme béjné me pérgjegjési strukturén marrése.

13.Té gjitha kérkesat e ardhura pérpara kohés sé miratimit té kétij programi
transparence, pér té cilat Koordinatori pér té Drejtén e Informimit ka marré
dijeni dhe ka pérgatitur pérgjigjet, regjistrohen né regjistrin e posagém té
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kérkesave dhe pérgjigjeve sipas rendit kronologjik té& disponimit té kérkesave,
pér té vijuar mé pas me kérkesat e paraqgitura pas kohés sé miratimit té kétij
programi transparence.

Vil. MONITORIMI

Komisioneri pér té Drejtén e Informimit dhe Mbrojtjen e té Dhénave Personale, monitoron
zbatimin e ligjit pér té drejtén e informimit, duke nxitur parimin e transparencés né punén e
autoriteteve publike, veganérisht duke sensibilizuar dhe informuar pér ¢éshtje té sé drejtés sé
informimit.

Komisioneri bén rekomandime pér autoritetet publike, lidhur me konceptimin dhe zbatimin e
programeve institucionale té transparencés.
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