REPUBLIKA E SHQIPERISE
KOMISIONI QENDROR I ZGJEDHJEVE

KOMISIONERI SHTETEROR 1 ZGJEDHJEVE
NJOFTIM

PER VENDE TE LIRA PUNE

Mbéshtetur né nenin 19, té ligjit nr.10019, daté 29.12.2008 “Kodi Zgjedhor i Republikés sé& Shqipérisé” i ndryshuar, Vendimin nr.75/2022 t€ Kuvendit “Pér
miratimin e strukturés organikés dhe Klasifikimit té pagave té personelit me kohé jo té ploté pune, gé rekrutohet pér realizimin e procesit zgjedhor pér
organet e geverisjes vendore té vitit 2023 t€ Komisionit Qendror té Zgjedhjeve”, né pérmbushje té detyrimit pér organizimin dhe administrimin e zgjedhjeve,
Komisioni Qendror i Zgjedhjeve do té rekrutojé punonjés me kohé té ploté pune.

VENDET E LIRA TE PUNES PERFSHIINE KATEGORITE E MEPOSHTME:

STRUKTURE ORGANIKA POZICIONE PUNE VENDE AFATI KATEGORI DETYRAT KRYESORE
PUNE KOHOR PAGE
Kabineti Specialist/Pérkthyes 1 9 muaj IV-b Té pérkthejé cdo njoftim dhe material gé publikohet né fagen zyrtare
dhe né rrjetet sociale té KQZ-sé.
Specialist 4 6 muaj IV-b Té& monitorojé pasqyrimin e veprimtarisé sé KQZ-sé né media. Té
pérgatisé materiale né varési té tematikés dhe aktiviteteve té KQZ-sé.
Operatoré/Kameraman
2 9 muaj \Y Té dokumentojé té gjithé aktivitetet e KQZ-sé me pamje dheaudio.
Operatoré/Fotograf 1 6 muaj \Y
Nénkomisioner Specialist 1 6 muaj IV-b Té asistoj¢ né monitorimin dhe mbikéqgyrjen e implementimit té
teknologjisé pér identifikimin elektronik/ rekrutimin dhe trajnimin e
népunésve zgjedhoré.

DREJTORIA JURIDIKE DHE DOKUMENTACIONI ZGJEDHORE




Sektori i pérgatitjeve té Specialist/Jurist 10 6 muaj
akteve Specialist/Redaktor 2 8 muaj
Sektori i dekriminalizimit Specialist/Jurist 28
Specialist/Jurist/ Njohés 2 3 muaj
té miré té programit
excel
Sektori i verifikimit té Specialist 20 6 muaj

dokumenteve dhe késhillit
ligjor mbi ankesat
administrative e gjygésore

IV-b

T@ asistojé stafin e pérhershém né pérgatitjen e projektakteve.

Té kryejé redaktimin e projektakteve.

Té kéqyré formularét e vetédeklarimit té depozituara né KQZ né zbatim
té Ligjit 138/2015 “Pér garantimin e integritetit té personave qé
zgjidhen, emérohen ose ushtrojné funksione publike”

Teé verifikojé formularét dhe ti hedhé ato né databazé.

Té administrojé, verifikoj¢ dhe shqyrtojé kallézimet e raportuara né
ndérfage duke asistuarné trajtimin e denoncimeve rast pas rasti.

DREJTORIA E KONTROLLIT FINANCIAR DHE AUDITIT TE BRENDSHEM

Sektorii kontrollit financiar Specialist 3 6 muaj IV-b T€ menaxhojn€ dhe administrojé raportet e auditimit t€ dorézuaranga partité
politike dhe ekspertétkontabél t€ licensuar p€r auditimin fushatés zgjedhore.
DREJTORIA E BUXHETIT DHE FINANCES
Specialist/Finance 8 6 muaj IV-b Té ekzekutojé veprimet financiare pér pérdorimin e fondit pér shpenzinet
operative, investimet. T€ plotésojé Urdhér Shpenzimet pér pagesa né Degén
e Thesarit Tirané.
DREJTORIA E BURIMEVE NJEREZORE
Sektori 1 administrimit dhe | Specialist/Protokolli 4 T& kryejé regjistrimin dhe dérgimin e aktit/shkresave/dokumenteve personave
arkivimit t& dokumentacionit té adresuar.
Specialist/Arkivi 3 9 muaj T& klasifikoj€, sistemojé, numértojé, skanojé, inventarizoj€, dhe pérshkmajé
dosjen e dokumentacionitadministrativ dhe zgjedhor.
IV-b
Specialist/Steno graf 10 T& kryejé zbardhjen e materialeveté incizuaraté mbledhjeveté KQZ-sé.
Operator/Protokolli 2 6 muaj T¢€ pérditésojé né formé elektronike regjistrat e administruara nga zyra e

protokollit.




Operator/Arkivi 3

9 muaj

T&€ plotésojé databazén me té dhénat e kandidatéve pér kryetar/késhilltar
bashkie.

Sektori burimeve njerézore dhe
shérbimeve mbéshtetese

Specialist 2

Specialist/Pér shérbimet 1

6 muaj

IV-b

T& administron dokumentacionin e personelit me kohé jo t€ plot€ pune. Té
plotésojé databasén.

T& ndihmojé pérplotésimin e nevojaveté punonjésve pér shérbime/pajisje t€
ndryshme pune, sipas procedurave standarde té punés.

Magazinier

Recepsionit

8 muaj

T¢ asistojé magazinierin n€ hyrje-daljet né magazine né kartelat e ¢do
artikulli.

Fotokopjues/Postier 3

Teknik Salle 1

6 muaj

I

T€ sigurojé rregullin e brendshém pér hyrje-dalje n€ institucion gjaté
periudhés zgjedhore.

II

T€ kryejé fotokopjimin e akteve dhe dokumentet shkresore qé i nevojiten
organevedrejtuese, pérfagésuesveté subjekteve zgjedhore dhe punonjésve t&
administratés se KQZ-sé.

v

T& asistojé dhe regjistrojé seancate mbledhjeve te KQZ-sé.

Punonjés pastrimi 5

9 muaj

TE sigurojé g€ t€ mbahet i pastér ambienti né Institucion dhe né ambientet e
magazinave t€ Lundrés.

DREJTORIA E KOMIS

IONEVE DHE MATERIALEVE

ZGJEDHORE

Sektori i koordinimit
mbikéqyrjes

Specialist 4

Operator 2

6 muaj

IV-b

Té& verifikojé dorézimin e dokumentacionit t& materialeve zgjedhore.

T€ mbajé kontakte t& pérditshme me koordinatorét dhe sekretariatet lokale,
helpdesk-un dhesektorin e trajnimeve dhe pércjell informacion t& konsoliduar
pérspecialistét.

T& ndjeké problematikat, ¢éshtjet e caktuara nga specialisti. T€ verifikoj¢ dhe
vézhgojé procese t& ndryshme dhe raportojépér gjetjet.

T& verifikojé doré€zimin e BMZ nga KZAZ.

Té hedhé t&€ dhénate mbledhura nga helpdesk & t& pérdit€sojé regjistrat.
T€ printojé, t&€ protokollojé regjistrat ditore t&€ pérdoruranga helpdesk dhe
ruajé ¢do t&€ dhénété sistemit.




Sektorii trajnimeve Operator 4 2 muaj

Ipérgjigjet kérkesave t&€ marra nga emaili/aplikacioni KQZ, telefoni, hatsapp
pérproblematikat sipas skenaréve.

T€ mirémbajé regjistrin ¢ KZAZ/KQV/GNV, duke pasqyruar ¢do
vendimmarrje, pérfshir€ ndryshimet e listave t€ komisioneveté administratés
zgjedhore dhe ofrojné té dhénastatistikore sipas kérkesaveté drejtorisé.

Specialist/Redaktor 2

Specialist/Trajnimi 1 .
Multimedia 6 muaj

IV-b
Sektori i  mjeteve  dhe | Specialist 8 5 muaj

materialeve zgjedhore

Specialist 4 9 muaj

Specialist 6 7 muaj

T& redaktojé programete trajnimit, materialet, leksionet, aktet.

T¢ pérgatisé kurset e trajnimit pér platformat multimediale pér trajnimin e
administratés zgjedhore, n€ platformén Youtube, Video Editing multimediale.
T€ hartojé dhe editojé kurrikulat e e-learning bazuar né platformén e
multimedias pér ¢do lloj moduli trajnimi, testet dhe mir€émbajné rezultatet e
tyre.

TE pérgatité bazén materiale zgjedhore dhe t€ mbikqyré procesin e
shpérndarjes sé materialeve zgjedhore pér komisionetzgjedhore, né afatet qé
pércakton Kodi Zgjedhor dhe aktet e organeve drejtuese t&€ KQZ-sé sipas
qarqevete caktuara.

T& pérgatis€ vulat né bashképunim me Ministriné e Brendshme, t€ ndjeké
planin e prodhimit dhe zarfimit t€ tyre sigurojn€ prodhimin né kohé té vulave,
pérkomisionet e nivelit t€ dyté dhe té treté.

2 12 muaj

Punétor
28 10 muaj

I
41 3 muaj

Té kryejé¢ ndarjen e kutive sipas KZAZ-ve, vendosjen e etiketave,
shpérndarjen e baz€s materiale pér QV dhe shumé procese tetjera.

T€ ndjeké dhe kryejé shérbimet, pér sigurimin ¢ baz&€s materiale logjistike
zgjedhore. Pérdorin mjetet e nevojshme pér pérgatitjen, s hpémdarjen e BMZ
pércdo KZAZ.

T& pérgatis€ materialet dhe paketimet pér¢cdo QV/ KZAZ dhe béjné ndagen
e materialeve pér¢do kuti.

Té& verifikojné plotésiné apo mangésitée tyre nékthimnga KZAZ.

DREJTORIA E ADMINISTRIMIT TE TE DHENAVE DHE SISTEMEVE IT




Sektori 1 Administrimit té t&
dhénave dhe Sistemeve

Specialist/IT/PEVN

Specialist/Pér kontrollin e

T& testojé pajisjen PENV gjaté konfigurimit fillestar p&rfshiré testimin.

T& ndihmojé n€ prezantimin e ndérfaqes s€ votimit gjat€ seancave publike apo
me palé té interesuara.

TE pérgatisé pajisjet para shpémdarjes néterren.

T¢€ ndihmojé né procesin e mbledhjes s¢ té dhénave pas votimit. Asiston si
suportteknik.

T& verifikojé dhe kontrollojé pérmbajtjen video té kamerave t€ regjistrimit né

pérmbajtjes video QV dhe t€ paraqes€ rastet me problematika (mos regjistrime) dhe t€
QV/VNV pércaktojé arsyen e mos regjistrimit.
6 muaj . " o . i N
T€ ndihmon né publikimin né fagen web t€ KQZ té formularéve te
vetédeklarimit si dhe CV-sé€ sé& kandidatéve. T adresojé nevojat q¢ ka
administrata pér infrastrukturén TI si lidhja n€ rrjet, shérbim kompjuterik,
printim, skanimetj. T€ sigurohetpér ruajtén e sigurisé e t€ dhénave né ¢cdo PC
népérmjet vendosjes sé fjalékalimeve dhe riformatimi i ¢do PC pas
pérfundimit t& procesit zgjedhor té pé€rdorur ngapunonjésit part time.
Specialist/IT 3 muaj
Specialist IT/Pér hartat 3muaj | Vb T& kontrollojé cilésiné e hartave qé do té dérgohen nga njésité e qeverisjes
Zgjedhore vendore né pérputhje me kriteret teknike t€ miratuara nga KQZ, té kryej
sqarimet e duhura né rastnevoje me personate ngarkuar né njésité vendore,
té ¢cojé materialin pérkatés né kompaniné€ qé do té realizoje shérbimin e
hartave dheté kontrolloj€ cilésin€ e shérbimit nga kompania.
Specialist IT/Pér Kontrollin 3 muaj T& kryejé kontrollin sasior dhe cil€sor té punés ditorené bazén elektronike t&
e té& Dhénave € kryernga operatorét, raporton tek specialistii DTI gabimet ditore, néseka, t&
Informacionit Parazgjedhor cdo operatori.
Operator/IT/Pér Qendren e TE& trajtojé kérkesat nga thirrja telefonike e KZA Z-séapo t&€ Bashkive dhe jep
Informimit pérgjigje duke marré shénimet pérkat€se. Merr dhe dorézon né kohé
informacionin e dérguar.
Operator/IT/Pér hedhjen e T& hedhé/kontrollojé né bazén e t& dhénave me saktésiné dhe shpejtésiné e
té dhénave pér procesin 6 muaj kérkuarté dhénat nga tabelat pérkatése.

zgjedhor




Operator/IT/Pérskanimne | 5 T€ kontrollojé formularét e vetédeklarimit t&€ dor€zuar nga kandidatét pér
formular€ve t& deputete nése jané renditur sipas numrit t& fageve dhe té skanojé€ dhe ruag ato
dekriminalizimit né kompjuter.
Operator/IT/Pér kontrolln | 15 v T& kontrollojé e indeksojé tabelat e rezultateve t&€ marra nga specialistiiDTI-
manual té tabelave t& s&, sipas porosive tétijdhe t’iadorézojé n€ pérfundimato dukeiraportuar per
rezultateve defektet nése konstaton.
3 muaj
Operator/IT/Pér kontrolin | 5 T€ kontrollojé dhe indeksojé tabelat e rezultateve té marra nga specialisti i
elektronik pér tabelat e DTI-s€ dhe t’ia dor€zojé n€ pérfundimato duke iraportuar pér defektet nése
rezultateve konstaton.
T& hedhé/kontrollojé e testojé moduletné bazén e té dhénave me saktésinée
kérkuar té dhénat nga tabelat pérkatése.
Specialist Magazine [E 18 6 muaj T& monitorojé dhe koordinojé aktivitetet né magazine para, gjaté dhe pas
konfigurimit t€ pajisjeve elektronike.
Kontrolli funksional i pajisjeve né pérgatitje té€ zgjedhjeve. Paletizim,
inventarizimi pajisjeve.
Specialist/Trajnimi [E 2 8 muaj T¢€ pérgatisé kurrikulén, kalendarin dhe manualin e trajnimit pér PEL. Té
trajnojé trajnuesit.
T€ kontrollojé eksperiencén e pérdoruesit dhe identifikojé pérmirésime t&
mundshme né software.
Specialist/Koordinimi né | 6 6 muaj IV-b T€ koordinojé t€ gjithé burimet dhe aktivitetet ne terren pér te gjitha qarget,
terren [E shpérndarje, funksionalitete, koordinimgjaté periudhés s€ trajnimeve.
Specialist IT/IE 4 7 muaj T€ menaxhoj€ databazén me listén e zgjedhésve. T¢ kryejé ndryshimet né
Software dhe Server. Implementimi né EVIS, PEL TE& gjenerojé dhe
shuméfishojéimemorieve USB. Té kryqézojé dhe gjenerojéraportet.
Specialist ~ Mbikéqyrésh | 18 6 muaj T€ koordinojné t€ gjitha proceset qé kané lidhje me pérzgjedhjen, trajnimn
Operatorésh/IE dhe pagesate operatoréve.
Operatoré Magazine/IE 10 6 muaj T& monitorojé dhe koordinojé aktivitetet né magaziné para, gjaté dhe pas

konfigurimit t€ pajisjeve elektronike.
T& kontrollojé funksionimin e pajisjeve né pérgatitjeté zgjedhjeve. Paletizim,
inventarizimi pajisjeve.




Operatoré Magazine
Verifikim Pasgjedhor/IE

10

2 muaj

T€ koordinoj€ aktivitetet né magaziné né lidhje me pajisjeve elektronike t&
identifikimit pér procesin e verifikimit pas zgjedhor. Té kontrollog
funksionalitetin e pajisjeve né pérgatitje te zgjedhjeve. Paletizim, inventarizim
ipajisjeve.

DREJTORIA E KOMUNIKIMIT

Sektorii programeve dhe
edukimit té zgjedhésve

Sektorii vézhgimit dhe
koordinimit ndérkombétaré

Specialist

6 muaj

8 muaj

6 muaj

IV-b

T& ndihmojé/marré€ pjes€ nété gjithé procesin e implementimit t€ ¢do pjese té
programit t& edukimit/informimit dhe sensibilizimit t& zgjedhésve. Eshté
pérgjegjés dhe realizon video q€ pérdoren pér sensibilizimin dhe edukimin e
zgjedhésve.

T€ ndjeke té gjithé procesin e realizimit t€ materialeve q€ do t€ pérdoren pér
zgjedhésit e pakicave kombétare. TE€ mbajé databazén e QV ku ata votoné
dhe kujdesetpérvendosjen e materialeve né gjuhéne tyre.

T€ mbéshtesé sektorin n€ procedurat e akreditimit t€ vézhguesve.

T€ kryejé kontrollin dhe sistemimin e dokumentacionit t€ paraqitur nga
vézhguesit.

T& merren me pérgatitjen dhe dorézimin e autorizimeve té vézhguesve.

T€ mbéshtesin sektorin n€ mbajtjen e database-it t€ vézhguesve.

KRITERE PUNESIMI PER SPECIALIST

O O O O O O O

Dokumentacioni gé duhetté dorézojné kandidatét pér pozicionin e punés, specialist

Kérkesé pér aplikim pér punésim.
Curriculum Vitae (né formatin Europass).

(@)
(@)
o Dokument identifikimi.
(@)

Té kené arsim té larté bachelor/master/profesional/shkencor né degét: juridik, gazetari, gjuhé té huaj (anglisht), IT, letérsi, histori-gjeografi.
Té zotéroj njé gjuhé té BE-sé, avantazh anglisht.
Té kené jo mé pak se 1 (njé) vit eksperiencé pune né administraté ose né fushén e zgjedhjeve.
Té keté aftési bashképunimi dhe bashkéveprimi.
Té kené aftésité mira komunikimi, pér té punuar né grup, me orare té zgjatura.
Té pérdoré lehtésisht programet bazé kompjuterike.

Té japé maksimumin né puné me orare té zgjatura.

Kopje té noterizuar té diplomés (pérfshiré edhe diplomén bachelor) ose vértetim qé éshté duke ndjekur njé program studimi né njé nga institucionet e arsimit té

larté té noterizuar.

o Fotokopje té librezés sé punés (té gjitha faget qé vértetojné eksperiencén né puné).




Vetédeklarim gé nuk éshté né marrédhénie pune.

Vértetim té gjendjes shéndetésore.

Vértetim té gjendjes gjygésore.

CGdo dokumentacion tjetér gé vérteton trajnimet, kualifikimet apo té tjera t€ pérmendura né jetéshkrimin tuaj.

O O O O

KRITERE PUNESIMI PER OPERATORI

Té kené arsim té detyruar, preferohet arsim té larté/ bachelor.

Té kené jo mé pak se 1 (njé) vit eksperiencé pune né administraté ose né fushén e zgjedhjeve.
Té keté aftési bashképunimi dhe bashkéveprimi.

Té keng aftésité mira komunikimi, pérté punuar né grup, me orare té zgjatura.

Té pérdoré lehtésisht programet bazé kompjuterike.

TE japé maksimumin né puné me orare té zgjatura.

O O O 0O O O

Dokumentacioni gé duhetté dorézojné kandidatét pér pozicionin e punés, operatoré

Kérkesé me shkrim pér punésim.

Curriculum Vitae (né formatin Europass).

Fotokopje té diplomave té arsimimit.

Dokument identifikimi.

Vetédeklarim gé nuk éshté né marrédhénie pune.

Fotokopje té librezés sé punés (té gjitha faget gé vértetojné eksperiencén né pung).

Cdo dokumentacion tjetér gé vérteton trajnimet, kualifikimet apo té tjera t€ pérmendura né jetéshkrimin tuaj.

O O O O O O O

KRITERE PUNESIMI PER PUNONJES MBESHTETES

Té kené arsim té detyruar.

Té kené jo mé pak se dy vjet eksperiencé pune né administratén dhe né fushén e zgjedhjeve.
Té kené jo mé pak se 1 (njé) vit eksperiencé pune né administraté ose né fushén e zgjedhjeve.
Té& keté aftési bashképunimi dhe bashkéveprimi.

Té kené aftésité mira komunikimi, pér té punuar né grup, me orare té zgjatura.

T& pérdoré lehtésisht programet bazé kompjuterike.

Té japé maksimumin né puné me orare té zgjatura

O O O 0O 0O O O

Dokumentacioni gé duhetté dorézojné kandidatét pér pozicionin e punés, punonjés mbéshtetés




o Kérkesé me shkrim pér punésim.

o Dokument identifikimi.

o Fotokopje té diplomés té arsimimit.

o Fotokopje té librezés sé punés (té gjitha faget qé vértetojné eksperiencén né puné).
AFATI PER DOREZIMIN E DOKUMENTEVE: 08.12.2022

MENYRA E APLIKIMIT PER DOREZIMIN E DOKUMENTACIONIN DO TE JETE

@ Online, né fagen zyrtare elektronike t& KQZ-sé, né linkun;

@ Apliko

Q Prané mstitucionit t€ K(QZ-sé. né adresén: Rruga “Ibrahim Rugova”, Nr. 4, Tirané.

D4 Me ané té postés zyrtare né adresén: Rruga “Ibrahim Rugova”, Nr. 4, Tirané.



https://forms.gle/WCDLracXCbECNRgJ6

