REPUBLIKA E SHQIPERISE :
KOMISIONI QENDROR 1 ZGJEDHJEVE

KOMISIONERI SHTETEROR 1 ZGJEDHJEVE

NJOFTIM

PER PUNESIMIN E PUNONJESVE ME KOHE JO TE PLOTE PUNE PER ZGJEDHJET E
PJESSHME PER KRYETAR BASHKIE TE DATES 6 MARS 2022

Bazuar né neni 19, té ligjit nr.10019, daté 29.12.2008 “Kodi Zgjedhor i Republikés s&é Shqipérisé” i ndryshuar,
Vendimin nr.109, daté 06.03.2019, té¢ Késhillit t&€ Ministrave “Pér vendosjen e standardeve né kryerjen e disa
aktiviteteve me punonjés té pérkohshém, né njésité e geverisjes gendrore”. Komisioni Qendror i Zgjedhjeve, né
pérmbushje té detyrimit pér administrimin e zgjedhjeve do té rekrutojé punonjés me kohé jo té ploté pune.

Pocizione pune.

- specialist, specialist té IT, té financés, verifikimit dhe kontrollit financiar, té trajnimit, edukimit
zgjedhor, té burimeve njerézore, pérkthyes, redaktor.
- operatoré, postier/fotokopjues, recepsionist, punétor logjistike, punonjés pastrimi.

Pozicione pune, periudha dhe kategoria e pageés.

Numri Periudha Kategoria
Strukturé organika Pozicione pune i e e Kriteret e punésimit
punonjésve | punésimit pageés
Zédhénés Specialist 2 2 muaj IV-b Arsim i larté/master
profesion/shkencor
1. Drejtoria e Komisioneve dhe Materialeve Zgjedhore
Specialist 6 . Arsim i larté/master
2 mugj profesion/shkencor
Ktori i ol Specialist pér vulat 2 muai IV-b Arsim i larté/master
Se. tg;' | materialeve 2 ) profesion/shkencor
Zgjednore Operator 1 2 muaj \Y Arsim i detyruar
Punétor 30 2 muaj 11 Arsim i detyruar
Punonjés pastrimi 2 2 muaj | Arsim i detyruar
Sektori i trajnimeve Specialist disegn 1 2 muaj IV-b ArS|m_| larté/master
profesion/shkencor
Operator 1 2 muaj \% Arsim i detyruar
Sektori i ﬂjlb'lke'qu]eS Specialist 1 2 muaj IV-b Ar5|m_| larté/master
dhe koordinimit profesion/shkencor
Operator 1 2 muaj \% Arsim i detyruar




Numri Periudha | Kategoria
Strukturé organika Pozicione pune i e e Kriteret e punésimit
punonjésve Punésimit Pagés
2. Drejtoria e Burimeve Njerézore
Sektori i o ] Arsim i larté/master
administrimit dhe Specialist 3 2 mugj \.p | Profesion/shkencor
arkivimit t& _
dokumentacionit Operator 2 2 muaj v Arsim i detyruar
Fotokopjues/Postier 1 2 muaj I Arsim i detyruar
Sektori i shérbimeve | Recepsionit 1 2 muaj 1l Arsim i detyruar
. ; Arsim i larté/master
Magazinier 1 2 mua, .
g J Vi profesion/shkencor
3.Drejtoria Juridike dhe e Dokumentacionit Zgjedhor
Sektori 1 pérgatitieve t€ | Specialist 4 2 muaj IV-b Arsim i larté/master
akteve profesion/shkencor
Sektori verifikimit Specialist 2 2 muaj IV-b Arsim i larté/master
(KAS) profesion/shkencor
4.Drejtoria e Buxhetit dhe Financés
Specialist 2 2 muaj IV-b Arsim i larté/master
profesion/shkencor
5. Drejtoria e Komunikimit
Sektori i programeve t€ | Specialist 5 2 muaj IvV-b Arsim i larté/master
edukimit t€ zgjedhésve profesion/shkencor
Sektori i vézhgimit dhe | Specialist 2 2 muaj IV-b Arsim i larté/master
koodinimit profesion/shkencor
ndérkombétar
6. Drejtoria e Administrimit té té¢ Dhénave dhe Sistemeve- I'T
Sektori i administrimit | Specialist PENV 2 2 muaj IV-b Arsim i larté/master
e 11 profesion/shkencor
(€ @€ dhénave dhe Specialist 15 2 muaj IV-b Arsim i larté/master
sistemeve profesion/shkencor
Operatoré 7 2 muaj v Arsim i detyruar
Specialist koordinator 4 3 muaj IV-b Arsim i larté/master
profesion/shkencor
Specialist teknik 16 3 muaj IV-b Arsim i larté/master
profesion/shkencor
Specialist logjistike 4 2 muaj IV-b Arsim i larté/master
dhe koordinimi né profesion/shkencor
terren
Specialist Teknik 3 3 muaj IV-b Arsim i larté/master
profesion/shkencor
Specialist mbikéqyrés 6 3 muaj IV-b Arsim i larté/master
operatorésh profesion/shkencor
Specialist 20 1 muaj IV-b Arsim i larté/master
Trajnimi&support profesion/shkencor




7.Drejtoria e Kontrollit Financiar dhe Auditit té Brendshém

Sektori i Kontrolli Specialist

Financiar

1 2 muaj IV-b Arsim i larté/master

profesion/shkencor

PERSHKRIMI I PERGJITHSHIEEM I PUNES (DETYRAT KRYESORE)

STRUKTURA/DREJTORIA | DETYRAT FUNKSIONALE

ZEDHENES Té kryejé dokumentimin e aktiviteteve gjaté procesit zgjedhor; krijimin, ideimin dhe
pérgatitien e materialeve t€ ndryshme lidhur me aktivitetet, informacionet me réndési t&
KQZ pér t"u publikuar né mediat sociale, web faqe t€ KQZ-s¢.

DREJTORIE KOMISIONEVE | Tg asistojé¢ né mbledhjen e informacionit t&€ dhénave pérgjaté fazave kryesore t€ ecuris¢ sé

DHE MATERIALEVE procesit zgjedhor; t€ ndihmojné né pérgatitjen e infrastrukturés logjistike pér zhvillimin e
programeve t€ trajnimit; t&€ ndihmojné né pérgatitjen dhe shpérndarjen e bazés materiale;

ZGJEDHORE

t& asistojé me pérgjegjési né¢ dispozicion t€ Ministrisé s€ Brendshme pér prodhimin e
vulave, pér komisionet ¢ nivelit t€ dyté dhe t& treté; organizimin, verifikimin dhe
dorézimin e dokumentacionit t€ materialeve zgjedhore.

DREJTORIA E BURIMEVE
NJERKZORE

Té kryejé zbardhjen e materialeve t€ ingizuara t€ mbledhjeve t€ organeve drejtuese t&
KQZ-sé.

DREJTORIA JURIDIKE DHE

Té asistojé monitorimin 24 oré€ t€ fages pér monitorimin e raportimeve té aktiviteteve t&
institucioneve publike dhe krijimin e njé datebase; prané Komisionit t€ Ankimimeve dhe

DOKUMENTACIONI
Sanksioneve pér administrimin e denoncimeve.

ZGJEDHORE

DREJTORIA E BUXHETIT Té asistojé né llogariten e pagave, detyrimeve, tatim page, sig.suplementare,

DHE FINANCIS sig.shoqérore t& késaj struktur€s sé personelit t& pérkoshém; né€ pagesén e shpérblimeve t&
komisioneréve t€ KZAZ-ve, KQV-ve dhe GNV-ve; né llogariten e fondeve pér
transportin ¢ bazés materiale nga KZAZ-KQV-KZAZ dhe KZAZ-KQZ.

DREJTORIA E T¢ asistojé administrimin ¢ dokumentacionit t€ vézhguesve; pérgatitjen ¢ materialeve té

KOMUNIKIMIT sesionit t€ edukimit; administrim t€ dokumentacionit t€ fushatés sé edukimit; mediat

sociale q¢ €shté pérgjegjés pé trasmetimin né mediat sociale t& institucionit t& fushatés sé
edukimit; pérgatitjen e posterave pér fushatén e edukimit; pér pérgatitjen ¢ mediaplaneve
dhe tv lokale pér fushatén e edukimit

DREJTORIA E
ADMINISTRIMIT TE TE
DHENAVE DHE SISTEMEVE
IT

T¢ asistojé pér testimin e pajisjeve PEVN gjaté konfigurimit fillestar; ndihmon né
skenarét e testimit; instalon dhe modifikon konfigurimin né pajisje t€ reja PEVN; merr
pjesé né krijimin ¢ ndérfages dhe pérpunimit t€ t€ dhénave t€ nevojshme pér votim; t&
kontrollojé saktésiné né hedhjes sé informacioneve; t€ monitorojé dhe koordinojé
aktivitetet né magaziné para, gjat€ dhe pas konfirgurimit t€ pajisjeve elektronike; pér
kontrollin funksional t& pajisjeve né pérgatitje t&€ zgjedhjeve; pér koordinimin ¢ t& gjithé
burimeve dhe aktiviteteve né terren pér t€ gjitha bashkité shpérndarje, funksionalitet.
gietja dhe pérgatitja e sallave te trajnimit, materialeve dhe kalendari i trajnimeve; pér
menaxhimin ¢ DB me listén e zgjedhésve, mirémbajtje né Sofware dhe Server; pér
koordinimin e t€ gjitha proceseve qé kané lidhje me pérzgjedhjen, trajnimin dhe pagesat e
operatoréve; t€ trajnojé operatorét/personelin e kualifikuar teknik &€ KQZ-sé pér
pérdorimin e pajisjeve elektronike t€ identifikimit&kamera né QV; suport né terren ndaj
operatoréve njé dité para dhe gjaté dit€s s€ votimit.

DREJTORIA E KONTROLLIT
FINANCIAR DHE AUDITET
TE BRENDSHEM

T¢€ asistojé né monitorimin e fushatés zgjedhore t€ gjitha aspektet e financimit t€ saj si dhe
pasqyrimin e fushatés n€ media; né pérpunimin e raporteve t€¢ ndérmjetme dhe
pérfundimtare t€ monitorimit dhe auditimit t€ partive politike dhe t€ ndjeké procesin e
publikimit té tyre.

OPERATORE

Té kryejé skanimin e dokumentacionit; t€ pérditsojé database me t¢ dhénat e punonjésve
€ rekrutuar.




PUNONJES MBESHTETES Té ndihmojé né pérgatitjen dhe shpérndarjen e bazés materiale zgjedhore pér komisionet
zgjedhore, ndjek dhe kryen detyra g€ 1 ngarkon specialisti.

KRITERE PUNESIMI PER SPECIALIST

= T& kené arsim té larté bachelor/master/profesional/shkencor né degét e méposhtme;
- juridik, gazetari, gjuhé té huaj (anglisht), IT, letérsi.
= Té& zotéroj njé gjuhé té BE-sé, avantazh anglisht.
= T& kené jo mé pak se 2 (dy) vjet eksperiencé pune né administraté ose né fushén e zgjedhjeve.
= Té keté aftési bashképunimi dhe bashkéveprimi.
= T& kené aftési té mira komunikimi, pér té punuar né grup, me orare té zgjatura.
= Té pérdoré lehtésisht programet bazé kompjuterike.
= Té japé maksimumin né puné me orare té zgjatura.

KRITERE PUNESIMI PEER OPERATORE

= T& arsim té detyruar preferohet arsim té larté/ bachelor.

= Té&kené jo mé pak se 2 (dy) vjet eksperiencé pune né administraté ose né fushén e zgjedhjeve.
= T& keté aftési bashképunimi dhe bashkéveprimi.

= T& Kkené aftési té mira komunikimi, pér té punuar né grup, me orare té zgjatura.

= T& pérdoré lehtésisht programet bazé kompjuterike.

= T& japé maksimumin né puné me orare té zgjatura.

KRITERE PUNESIMI PER PUNONJES MBESHTETES

= T& Kkené arsim té detyruar.

= T& kené jo mé pak se 2 (dy) vjet eksperiencé pune né administraté ose né fushén e zgjedhjeve.
= Té keté aftési bashképunimi dhe bashkéveprimi.

= T& kené aftési té mira komunikimi, pér té punuar né grup, me orare té zgjatura.

= Té pérdoré lehtésisht programet bazé kompjuterike.

= T& japé maksimumin né puné me orare té zgjatura.

AFATI PER DOREZIMIN E DOKUMENTEVE: 31.01.2022

MENYRA E APLIKIMIT PER DOREZIMIN E DOKUMENTACIONIN DO TE JETE

@ Online, né fagen zyrtare elektronike t& KQZ-sé, né linkun;

@ Apliko

Q Prané institucionit t&€ KQZ-sé, né adresén: Rruga “Ibrahim Rugova”, Nr. 04, Tirané.

>4 Me ané té postés zyrtare né adresén: Rruga “Ibrahim Rugova”, Nr. 04, Tirané.



https://forms.gle/y7Lj6eFtPnznHLKC7
https://forms.gle/y7Lj6eFtPnznHLKC7

